ROZHODNUTÍ č. 4/2014
ředitele občanského sdružení ŽIVOT 90

O užívání kamerového systému

I.

Úvodní a společná ustanovení
1. Tato směrnice upravuje v souladu s obecně závaznými právními předpisy postup při provozování kamerového systému v místě sídla občanského sdružení ŽIVOT 90 v ul. Karolíny Světlé 18, 110 00 Praha 1 (dále jen „správce“).

2. Ředitel správce vydává tuto směrnici v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů v platném znění (dále jen „zákon“). 
3. Správce touto směrnicí stanovuje zásady používání kamerového systému s cílem zajistit nezbytnou ochranu majetku a práv klientů a návštěvníků v místě sídla správce. 
4. Cílem této směrnice je stanovit postupy při pořizování obrazových záznamů, především postupy při provozování, zpracovávání, uchovávání obrazových záznamů. Směrnice dále upravuje postupy při zabezpečení dat a likvidaci záznamů a postupy při zpracování údajů v souladu se zákonem.  

5. Účelem zpracování pořízení obrazových záznamů je především prevence a odhalování protiprávního jednání v prostorách správce. Tyto záznamy slouží jako důkazní materiál v případě trestné činnosti nebo v případě způsobení škody na majetku a právech správce, klientů a návštěvníků v prostorách správce. 
6. Vzhledem k tomu, že zpracování záznamů je nezbytné pro ochranu práv a chráněných zájmů správce, může správce zpracovávat osobní údaje i bez souhlasu subjektu údajů v souladu s ustanovením § 5 odst. 2 písm. e) zákona. 

7. Kamerový systém neslouží k systematickému sledování osob.
8. Monitorování prostor a osob je schváleno Úřadem pro ochranu osobních údajů registrací č. 00021508
9. Kamerový systém je tvořen šesti kamerami, kdy jedna snímá vstup v ulici Karolíny Světlé, 1 snímá výtahy v přízemí sídla správce, jedna směr na recepci a po jedné kameře je v prvém, druhém a třetím patře sídla správce, kde kamery snímají výtahy.
10. Kamerový systém pořizuje pouze obrazový záznam.
II. 

Použité pojmy

1. Pro účely této směrnice se rozumí:
a) osobním údajem - jakákoliv informace týkající se určeného nebo určitelného subjektu údajů. Subjekt údajů se považuje za určený nebo určitelný, jestliže lze subjekt údajů přímo či nepřímo identifikovat zejména na základě čísla, kódu nebo jednoho či více prvků, specifických pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturní nebo sociální identitu,

b) subjektem údajů -  fyzická osoba, k níž se osobní údaje vztahují,

c) zpracováním osobních údajů - jakákoliv operace nebo soustava operací, které správce nebo zpracovatel systematicky provádějí s osobními údaji, a to automatizovaně nebo jinými prostředky. Zpracováním osobních údajů se rozumí zejména shromažďování, ukládání na nosiče informací, zpřístupňování, úprava nebo pozměňování, vyhledávání, používání, předávání, šíření, zveřejňování, uchovávání, výměna, třídění nebo kombinování, blokování a likvidace,

d) shromažďováním osobních údajů - systematický postup nebo soubor postupů, jehož cílem je získání osobních údajů za účelem jejich dalšího uložení na nosič informací pro jejich okamžité nebo pozdější zpracování,

e) uchováváním osobních údajů - udržování údajů v takové podobě, která je umožňuje dále zpracovávat,

f) likvidací osobních údajů - se rozumí fyzické zničení jejich nosiče, jejich fyzické vymazání nebo jejich trvalé vyloučení z dalších zpracování,

g) správcem - každý subjekt, který určuje účel a prostředky zpracování osobních údajů, provádí zpracování a odpovídá za něj. Zpracováním osobních údajů může správce zmocnit nebo pověřit zpracovatele, pokud zvláštní zákon nestanoví jinak,

h) zpracovatelem - každý subjekt, který na základě zvláštního zákona nebo pověření správcem zpracovává osobní údaje podle zákona,

i) zveřejněným osobním údajem - osobní údaj zpřístupněný zejména hromadnými sdělovacími prostředky, jiným veřejným sdělením nebo jako součást veřejného seznamu,

j) evidencí nebo datovým souborem osobních údajů - jakýkoliv soubor osobních údajů uspořádaný nebo zpřístupnitelný podle společných nebo zvláštních kritérií,

k) souhlasem subjektu údajů -  svobodný a vědomý projev vůle subjektu údajů, jehož obsahem je svolení subjektu údajů se zpracováním osobních údajů,

l) příjemcem - každý subjekt, kterému jsou osobní údaje zpřístupněny; za příjemce se nepovažuje subjekt, který zpracovává osobní údaje podle § 3 odst. 6 písm. g) zákona.

II.

Identifikace správce, zpracovatele a míst zpracování
1. Správce systému:
Život 90, Dům PORTUS
Karoliny Světlé 18

110 00 Praha 1

IČO: 00571709, DIČ: CZ00571709

Registrace: Ministerstvo vnitra České republiky č. VSP/1-2890/90-R

24.10.1990 Působnost: Česká republika

Datová schránka o.s. ŽIVOT 90 : /ID datové schránky/ ysq2pk

2. Zpracovatel sytému:

Společnost AWT – Advanced Web Technologies, spol. s r.o., Sokolská 1474/23, Praha 2  PSČ: 120 00, IČ: 256 15 785 

3. Místo zpracování: 

Život 90, Dům PORTUS
Karoliny Světlé 18

110 00 Praha 1

III.

Rozmístění kamerového systému

1. Monitorování je prováděno jedním kamerovým systémem, který je tvořen šesti kamerami.

2. Kamerový systém je automaticky provozovaný stálý technický systém umožňující pořizovat a uchovávat obrazové záznamy ze sledovaných míst.
3. Kamery jsou v prostorách správce rozmístěny následovně: 

	kamera č. 
	umístění

	1
	Vstup do sídla správce z ulice Karolíny Světlé

	2
	Výtahy v přízemí

	3
	Recepce

	4
	Výtahy v prvním patře

	5
	Výtahy v druhém patře

	6
	Výtahy v třetím patře


4. Přesné kamerové rozmístění je zakresleno v příloze č. 1 této směrnice. 

5. Vstup do sídla správce je opatřen informačním – zřetelným a viditelným, nápisem upozorňujícím na skutečnost, že sídlo správce je opatřeno kamerovým systémem se záznamem. 
IV.

Způsob zpracování, uchovávání, zabezpečení dat a likvidace záznamů

1. Analogový systém pro záznam a uchování obrazu používá jednoúčelové zařízení, které obsluhuje vstup ze šesti analogových kamer bez snímání zvuku. 

2. Současná kapacita zařízení umožňuje uchování dat na interním pevném disku po dobu max 14ti dní. Data lze získat pouze při použití uživatelského jména a hesla a pouze pomocí speciálního programu. 

3. Archivace záznamu se provádí po dobu 14ti dní, po uplynutí tohoto období jsou záznamy automaticky přehrávány a tím trvale vyloučeny z dalšího zpracování. 
4. Nahrané záznamy jsou přístupné pouze oprávněným osobám – Mgr. Jan Lorman, ředitel a Luděk Vinohradník, zástupce ředitele.
5. Režim kamerového sledování probíhá nepřetržitě v recepci Domu PORTUS. 

V.

Přístupová oprávnění
1. Přístup ke kamerovému systému, a to jednak k sledování online dění a jednak k již získaným datům má pouze ředitel správce a jeho zástupce. Správce informačního systému – zpracovatel systému ze společnosti AWT má oprávnění zpracovávat výstupy kamerového systému pouze v rozsahu stanoveném ve smlouvě ze dne 01. 10. 2014. 

2. Online dění na monitoru umístěném v recepci sídla správce je oprávněna sledovat rovněž recepční a pracovník ostrahy. Tito však nemají oprávnění nahlížet do již získaných dat a rovněž nesmí pořizovat žádným způsobem obrazové záznamy (například mobilním telefonem, fotoaparátem nebo kamerou).
3. Osoby, které zpracovávají osobní údaje, jsou vázány povinností mlčenlivosti, a to i po skončení pracovněprávního či jiného vztahu ke správci. 

4. Záznamy pořízené kamerovým systémem je možné předat mimo správce pouze protokolárně, a to orgánům činným v trestním řízení a správním orgánům pro vedení přestupkového řízení v případě podezření ze spáchání trestného činu či přestupku, a subjektu osobních údajů na základě jeho žádosti v souladu s ustanovením § 12 zákona o ochraně osobních údajů. Ke každému předání dat dává pokyn ředitel správce. 

VI.

Přístup k informacím
1. Požádá-li subjekt údajů o informaci o zpracování svých osobních údajů, je mu správce povinen tuto informaci bez zbytečného odkladu poskytnout. Obsahem takové informace je vždy sdělní o účelu zpracování osobních údajů, o osobních údajích, které jsou předmětem zpracování, včetně veškerých dostupných informací o jejich zdroji, o povaze automatického zpracování v souvislosti s jeho využitím pro rozhodování, jestliže jsou na základě tohoto zpracování činěny úkony nebo rozhodnutí, jejichž obsahem je zásah do práva a oprávněných zájmů subjektu údajů a o příjemci. 

2. V případě, že uživatel zjistí, že poskytovatel jakožto správce provádí zpracování jeho osobních údajů, které je v rozporu s ochranou soukromého a osobního života nebo v rozporu se zákonem, zejména jsou-li osobní údaje nepřesné s ohledem na účel jejich zpracování, může požádat poskytovatele o vysvětlení a požadovat, aby takto vzniklý stav odstranil.
3. Subjekt údajů podává žádost písemně, popřípadě elektronicky, a to přímo správci. 
4. Správce má právo za poskytnutí informace požadovat přiměřenou úhradu nepřevyšující náklady nezbytné na poskytnutí informace. 
VII.

Závěrečná ustanovení

1. Správce jako zaměstnavatel je povinen respektovat při zpracování osobních údajů nejen omezení vyplývající ze zákona, ale rovněž ustanovení § 316 odst. 2 zákoníku práce. 
2. Originál směrnice je uložen u ředitele správce. Směrnice je přístupná na intranetu ŽIVOTa 90 a k nahlédnutí na sekretariátu spolku.
3. Ředitel správce zajistí, aby se s textem směrnice mohli seznámit všichni zaměstnanci správce. 

4. Směrnice nabývá účinnost dne 01.10.2014
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V Praze dne : 01.10.2014








                


            ………………………………………..

Mgr. Jan Lorman, předseda a ředitel
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